
U skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (NN 17119;98119; ll4l22) i
Standardom za Skolske knjiZnice (NN 61123), Zakonom o odgoju r obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj 5ko1i (NN 87/08, 86/09, 92110, 105110, 90/1 1, 16112,8Gt12,94113, 152t14, OTl1T,
68/18, 98/19, 64120, 151t22, 156123) te na temelju Statuta Skole, St<olski odbor Osnovne
5ko1e Pokupsko na sjednici odrZanoj dana 9. veljade2024. godine donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

I。 OPCE ODREDBE

elanak 1.

(1) Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice Osnovne Skole Pokupsko (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se zada(,e i djelatnost Skolske knjiilmce (u daljnjem tekstu: KnjiZnica),
djelokrug i nadin rada KnjiZnice, koriStenje knjiZnidne grade i postupak u sludaju o5tedenja,
uniStenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade, strudni knjiZnidarski poslovi i suradnja s

drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiZnic amai dionicima u cilju ispunjav anja zadaca r
dj elatnosti Knj iZnice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje
dolaze u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i strudni suradnik
knjiZnidar.

IIoZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno sredi5te Skole,
rma zadadu da organrziranim zbirkama knjiZnidne grade u analognim i digitalnim oblicima te
uslugama i radom knjiZnidarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informacijskih, strudnih i kulturnih potreba svojih korisnika.

(2) Program Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi5njeg plana i
programa Skole.

Clanak 3.

Djelatnost Knル nice ostvamje se medusobno povezanim ttelatnostima:Odg● nO¨Obrazovnom,
stmёno knjiZniё nom te kultumo―javnOm。



elanak 4.

(1) Pripremanje, planiranje i programiranje rada KnjiZnice obuhvacatzradu godi5njeg plana i
programarada KnjiZnice, pisanje godi5njeg izvje5ca o radu, rad na uskladivanju s Godi5njim
planom i programom rada, ukljucivanju KnjiZnice u Skolski kurikulum te pripremanje za

provedbu odgoj n o -obr azovne, knj iZnidne i kulturno-j avne dj el atno sti.

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva rad s udenicima,
uditeljima, strudnim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje
odgoj no -obrazovno ga rada.

Clttak 5.

(1) Strudna knjiZnidna djelatnost Skolske knjiZnice obuhva6a:
- nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim standardima, pohranu, duvanje i

za5titu knjiZnidne grade te provodenje mjera za5tite knl-iZnidne grade
- posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne grade
- informiranje uditelja, strudnih suradnika i udenika
- vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj gradi,
korisnicima i o koriStenju usluga knjiZnice
- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiZnidkoj djelatnosti.

(2)KnjiLnica osigurava knjiZnidnu gradu koja zadovoljava obrazoyne, informacijske, kulturne,
strudne i osobne potrebe dlanova te je time potpora odgojno -obrazovnom procesu i njihovu
osobnom razvoju.

Cl狙ak 6.

Javnom i kulturnom djelatno5iu KnjiZnica kontinuirano radi na promidZbi Skole i lfujiZnice s

ciljem informiranja dlanova te strudne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o

ulozi KnjiZnice u Skoli i zqednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore
u ostvarivanju zadanrh zadaca i ciljeva.

III.KNJIZNICNI FOND

elanak 7.

(l)lzgradnja knjiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno smjernicama za
izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjiZnica donosi na temelju anahze stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiZnice.

(2) I<njilnidni fond mora se kontinuirano rzgradlati nabavom nove grade, revizijom fonda te
redovitim izludivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji reguhra zaltitu knjiZnidne grade,

revrzrju i otpis.



ilanak 8.

(1) Knjiznidnu gradu dine:
- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjiZna grada (zvudna i
vizualna), elektronidka grada na prijenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrZajima, didaktidke igradke i druStvene igre.

(2) SadrZaj knlilnidnog fonda ovisi o vrsti Skole, kurikulumu te planu i programu po kojem
Skola radi.

(3) Fond Skolske knjiZnice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

(4) Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnog fonda.

elanak 9.

(1) Broj jedinica knjiZnidne grade ne smije biti manji od 12 po udeniku, uditelju i strudnim
suradnicima.

(2) Prosjedna starost knjiZnidnog fonda ne smije biti veia od 15 godina, osim specijalnih
zbnkr (primjerice, zavrdajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUTXT SURADNIK KNJIZNIdIN

elanak 10.

(1) U Skolskoj knjiZnici strudne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar.

(2) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno ruzvtjatr
usavr5 av atr kr o z or ganizirano i indivi dualno strudno usavr5 avanj e.

V. KORTSTNX.TE KNJIZNIENE GRADE I USLUGA

ilanak 1 1.

(l) Pravo kori5tenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi udenrci r zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Usluge i programi Skolske knjiZnice su besplatni.

(3) KnjiZnica je duZna pruLati dlanovima usluge pod jednakim uvjetima.

(4) ilanstvo u KnjiZnici dokazuje se dlanskom iskaznicom koju izd,aje strudni suradnik
knjiZnidar.

(5) U sludaju gubitka ili uni5tenja dlanske iskaznice, nova iskaznicaserzdqe o troSku dlana.



Clanak 12.

(1) ilanovi su duZni obavijestiti strudnog suradnika knjiZnidara o svakoj promjeni osobnih
podataka koji su potrebni za rzdavanje dlanske iskaznice.

(2) elanstvo u knjiZnici prestaje prestankom raclnog oclnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog udenika Skole.

Clanak 13.

(1)Radno vtteme KnjiZnice mora biti istaknuto na vrttima Knjittnice i mre2ntt stranici
Skole。

(2) U sludaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZnice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

e lanak 14.

(1) Prilikom boravka u prostorijama KnjiZnice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme dlanovi su duZni pndrl.avatt se kuinog reda Skole i uputa strudnih suradnika
knjiZnidara.

(2) lJ sludaju postupanja dlana suprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni suradnik
knjiZnidar ima pravo udaljiti dlana iz prostorija KnjiLnice.

ilanak 1 5.

(1) KnjiZnidnu gradu dlanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.

(2) Iznrmno od prethodnog stavka, knjiZnidnu gradu koja se odnosi na jedinice referentne
zbirke (enciklopedije, rjecnike, leksikone, atlase i s1.) dlanovi koji su ucenici ne mogu koristiti
rztuan prostorija KnjiZnlce, a drugi dlanovi samo uz suglasnost strudnog suradnika knjiZnidara.

e lanak 16.

(1) Kori5tenje (posudbu) knjiZnidne grade tzvan KnjiZnice odobrava strudni suradnik
knjiZnidar.

(2) Prilikom posudivanja knjiZnidne grade dlan je duZan temeljito pregledati gradu te u sludaju
bilo kakvih nedostataka ili o5tedenja odmah upozoriti strudnog suradnika knjiZnidara, jer u
protivnom rtzik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja
posudbe na dlana.

(3) Za kori5tenj e izvan KnjiZnice dlanovi mogu posuditi:

- odjednom2 knjige Skolske lektire i 1 iz ostalog fonda na vrijeme do 30 dana

(4) Iznrmno, ako je potraLnja za odredenom knjiZnidnom gradom pove6ana, strudni suradnik
knjiZnidar ovla5ten je prilikom odobravanja kori5tenja skratiti vrijeme kori5tenja tz
prethodnog stavka.



(5) Na zahtjev dlana strudni suradnik knjiZnidar ovla5ten je produljiti rok iz stavka 3. ovog
dlanka ako smatra da za produljenje postoji opravdanr razlog te da eventualno produljenje
ne6e imati znahjnrji utjecaj na stanje knjiZnidnog fonda.

elanak 17.

(l) Istekom roka na koji je odobrenaposudba dlan je duZan vratiti posudenu knjiZnidnu gradu.

(2) Zakasnina se ne naplacuje.

VI.POSTUPA:K:U SLUCAJU OSTECENJA9UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE

ilanak 18.

(1) Korisnici su duZni posudenu gradu duvati od o5tecenja.

Q) Clan koji o5teti, uni5ti ili izgubi posudenu gradu odgovoran je za nalaadu Stete koja je
time nastala.

(3) U sludaju nastanka Stete dlan je duZan nadoknaditi udinjenu Stetu u skladu s Pravilnikom i
na nadin koji odredi strudni suradnik knjiZnidar.

VII.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 19.

Razrednici su duZni s odredbama ovog Pravilnik a upoznati udenike i njihove roditelje na
podetku nastavne godine.

Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZnice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiZnice.

Pravilnik ie biti objavljen na oglasnoj plodi, u prostorijama KnjiZnice i na mreZnoj stranici
Skole.

PraVilnik Stupa na Snagu danOm OttaVljiVanJa na OglaSnd p10ё i SkOle.

Predsjednica Skolskog OdbOra:
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KLASA:011¨ 03/24… 02/1

URBROJ:238-22-24… 24-1

Pokupsko,9。 vettaこe2024。 godine

Ovaj Pravilnik donesen je 9. veljade 2024. godine, objavljen je na oglasnoj plodi Skolske
ustanove dana 12. velja(,e2024. godine i stupio na snagu dana 13. velja(,e 2024. godine.
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