Na temelju clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ( ,Narodne novine”, broj 120/16,
114/22148/26) te ¢lanka 29. Statuta Osnovne Pokupsko, Skolski odbor Osnovne Zkole
Pokupsko na sjednici odrzanoj 20.08.2026. donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci Osnovne skole
Pokupsko, (u daljnjem tekstu: Narutitelj) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura za koje, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodatnu vrijednost (PDV).

U postupcima jednostavne nabave propisanima ovim Pravilnikom, Naruditelj mozZe
primjenjivati i druge vazecée zakonske i podzakonske propise, ovisno o pojedinom predmetu
nabave (npr.Zakonoobveznimodnosima,Zakonoprostornom uredenju i gradnji i dr.).

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave dijele se na:
e Postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura,
e Postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, a
jednaka ili manja od 15.000,00 eura
e Postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a
jednaka ili manja od 25.000,00 eura za nabavu roba, usluga odnosno 45.000,00 eura
za nabavu radova




e Postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00eura, a manja od
50.000,00 za nabavu roba i usluga, odnosno veca od 45.000,00 eura, a manja od
100.000,00 eura za nabavu radova.

2. SUKOB INTERESA
Clanak 4.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ulinkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trzisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
Naruditelj je obvezan u sprje€avanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa postupati
sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

3. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

U Planu nabave Naruditelja za kalendarsku godinu navode se svi predmeti nabave Cija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.

Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitelj je
obvezan objaviti u EOJN RH.

4. POKRETANIJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Ravnatelj Skole odgovorna je osoba narucditelja i donosi odluke u postupcima jednostavne
nabave.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave obavljaju radnici Skole koje Ravnatelj
odredi ( ovlasteni predstavnici), odnosno stru¢no povjerenstvo koje Ravnatelj imenuje za
pojedini postupak. '
Za postupke procijenjene vrijednosti vece od 15.000, 00 eura Ravnatelj donosi odluku o
imenovanju stru¢nog povjerenstva, koje ima najmanje tri ovlastena predstavnika.
U povjerenstvo se prema potrebi uklju¢uju osobe koje raspolaiu struénim znanjem
povezanim s predmetom nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika naruditelja su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave potrebnog
sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnigkih specifikacija, ponudbenih



troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nacin, objava poziva na dostavu ponuda na web stranici narucitelja, objava poziva putem
modula jednostavne nabave u EOIN RH, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaraniju,
pregleduiocjeni ponuda, rangiranje ponuda u skladu s kriterijem za odabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude uskladu s kriterijem za odabir i uvjetimapropisanim dokumentacijom/uputama
zaprikupljanje ponudaili ponistenje postupka.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 5.000,00 EURA

Clanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zakljuCivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
izboru Narucitelja.
(2) NarudZibenica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, nacinu i roku placanja gospodarskom subjektu — dobavljaéu.
(3) NarudZzbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 5.000,00
EURA, A JEDNAKA ILI MANJA OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura,
a jednake ili manje od 15.000,00 eura, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na
adrese najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta elektronickom postom ili putem modula
jednostavne nabave u EQJN RH ili objavom poziva na internetskim stranicama Skole ili na
drugi dokaziv nacin.

(2) lznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv za dostavu ponuda moie se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu:

- zbogtehnickihiliumjetnickih razlogailirazloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,

- kod hotelskihirestoranskih usluga, usluga cateringa, usluga pravnog savjetovanja, zdravstvenih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga

- kod nabava koje se ponavljaju (ako se gospodarski subjekt koji pruza uslugu/isporucuje robu/izvodi
radove nalazi u A kategoriji dobavljaca u knjizi 1ISO standarda)

- kadanijedostavljena niti jedna ponuda, apostupak jednostavne nabavese ponavlja,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima kojise nisu mogli predvidjeti.




JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 15.000,00
EURA, A JEDNAKA ILI MANJA OD 25.000,00 EURA, ODNOSNO 45.000,00EURA

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 15.000,00
eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura za nabavu roba, usluga, odnosno 45.000,00 eura
za nabavu radova, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave u EOJN RH

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponuda moZe se uputitii samo jednom
gospodarskom subjektu putem modula jednostavne nabave u EOJN RH sukladno odredbama
¢lanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIUEDNOST VECA OD 25.000,00 EURA,
ODNOSNO 45.000,00EURA

Clanak 10.
1) Postupak jednostavne nabave c¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura, a
manja od 50.000,00 za nabavu roba i usluga, odnosno veda od 45.000,00 eura, a manja od
100.00,00 za nabavu radova, provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave
u EOQJN RH (javna objava).
(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
jednostavne nabave putem javne objave , vec ga provodi putem modula jednostavne nabave
uEGJNRH :
a) ako nije podnesena niti jedna ponuda ili niti jedna valjana ponuda , pod uvjetom da
ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvriiti, isporuéiti ili pruZiti samo
odredeni subjekt.

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave
EOQJIN RH.



PROVODENIJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrii sve
potrebne podatke koji ponuditeljima omogucavaju izradu i dostavu ponude.

(2) Kriteriji za odabir mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij
odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i dr., te je u zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

Clanak 12.

(1) Rokzadostavu ponudamora bitiprimjeren predmetu nabaveinesmije bitikra¢iod 3 (tri) dana od
dana upudivanja poziva nadostavuponuda, odnosno javne objave, osim u slucaju iz ¢lanka 8. stavka 2.
ovog Pravilnika.

(2) Ponude se dostavljaju uskladu s nacinom odredenim u pozivu na dostavu ponuda.

(3) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

(5) Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 13.
(1 )Pregled i ocjenu ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici, odnosno stru¢no povjerenstvo.
(2) Ponude se pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda
(3) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik, odnosno kada to zahtijeva priroda i
vrijednost postupka.

Clanak 14.

(1) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave Ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije

odluke te se sklapa ugovor koji morabitiuskladusuvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda
i odabranomponudom.

(2) Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.




Clanak 15.
Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o nabavi u EOJN RH.
Clanak 16.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih odredbama
Zakona o javnoj nabavi.

(2) Akopostojerazlozizaponistenje postupkajednostavne nabave, naruciteljbezodgode donosi obavijest
0 poniStenju postupka jednostavne nabave, odnosno ravnatelj donosi Odluku o ponistenju
postupka.

(3) U obavijesti o ponidtenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi: podatke o narucitelju,
predmet nabave, obavijest o ponistenju, obrazlozenje razloga ponistenja, datum donoSenja i potpis
odgovorne osobe.

Clanak 17.
(1)U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura
ponuditelj koji je pretrpio Stetu zbog navodnog krsenja subjektivnih prava ima pravo izjaviti
prigovor na Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju u roku od tri dana od dana objave,
odnosno dostave Odluke.
(2)Prigovor se podnosi Ravnatelju putem modula jednostavne nabave EOJN RH. Ravnatelj
odlucuje o prigovoru u roku od 8 dana od dana zaprimanja prigovora te je Odluka o
prigovoru konacna.

(3) Prigovor odgada sklapanje ugovora do dono$enja Odluke o prigovoru)

5. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave Osnovne skole Pokupsko od dana 28.06.2017. godine kao i Pravilnik o

izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 13. svibnja
2019. godine i 19. svibnja 2023. godine.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢iskole i objavljuje se na web

stranici Skole, a na nacin propisanim vaze¢im propisom i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske.



KLASA: 011-03/26-02/2
URBROJ: 238-22-24-26-1

U Pokupskom, 20.08.2026. godine

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
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